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SUPLEMENTO AO REGULAMENTO GERAL DE AVALIAÇÃO 

Como suplemento ao Regulamento de Avaliação adoptado, é definido um conjunto de procedimentos a adoptar 

que tornarão mais efectivos e claros todas as etapas no processo de avaliação de conhecimentos nas escolas do 

IPLuso. 

 

1. Com a antecedência mínima de duas semanas em relação ao início de cada semestre lectivo será publicado 

o horário de  todas as aulas de cada unidade curricular bem como o calendário de provas de exame desse 

semestre. A elaboração e publicação dos horários  e mapas de exame competem à  respectiva direcção de 

escola, ouvidas as direcções de curso, não estando vedado que, após o início do semestre, seja possível algum 

ajustamento cuja situação concreta e objectiva justifique. 

2. Os horários referidos no número anterior vinculam os corpos, docente e discente, sem prejuízo das aulas 

ministráveis  com carácter  extraordinário ou de  compensação em situações pontuais,  as quais deverão  ser 

devidamente divulgadas. 

3. A elaboração dos horários far‐se‐á, para cada curso, de acordo com as regras definidas, a esse propósito, 

na  unidade  funcional  em  que  o  curso  se  encontra  integrado  e  na  observância  dos  princípios  gerais  de 

funcionamento do IPLuso, no respeito à gestão de recursos, nomeadamente no que diz respeito a eventuais 

junções e disponibilidade de salas. 

4. O docente responsável por cada unidade curricular definirá a respectiva ficha de unidade curricular (FUC), 
com todos os elementos nela previstos, na observância das orientações, a esse respeito, emanadas dos órgãos 

do IPLuso/Escolas integradas. Na primeira aula do semestre, aos alunos, deverá ser dado conhecimento dos 

apspectos essenciais da FUC, tais como: objectivos da UC, conteúdos programáticos, bibliografia, métodos de 

avaliação e outros aspectos considerados relevantes.  

O docente, nos prazos definidos, fará o “carregamento” da FUC na plataforma electrónica disponível para o 

efeito (NetPa). Depois de validada pela direcção do curso/escola a FUC será considerada “oficial” e deverá ser 

assinada e depositada nos serviços académicos. Todos os procedimentos de carregamento/validação da FUC 

são da responsabilidade do docente “regente” da UC. 

5. O docente responsável por cada unidade curricular fará entrega na direcção de cada curso, até ao final da 
primeira  semana  após  o  início  do  período  lectivo,  das  datas  propostas  para  a  realização  das  actividades 

(frequências/trabalhos/outros) de avaliação contínua. Caberá à direcção de cada curso a harmonização do 

calendário de realização de todas as provas no sentido de se evitarem sobreposições e mudanças à última 

hora, com os inevitáveis transtornos. 

6. Se for caso, o docente responsável por cada unidade curricular elaborará, até ao final da primeira semana 

após  a  conclusão  do  período  lectivo  do  semestre,  uma  proposta  justificada  de  alteração  da  FUC,  por 

incumprimento do anteriormente definido. Essa proposta será validada pela direccção do(s) curso(s) e será 

feita na plataforma, por substituição, “o carregamento” na nova redação da FUC. 

7. O docente responsável por cada unidade curricular elaborará e “carregará” em NetPa, nos prazos a definir, 

o relatório de unidade curricular (RUC) de que foi responsável ao longo do ano lectivo. O RUC deverá integrar 

cópia dos enunciados de frequências, trabalhos, exames e outros documentos que considere relevantes para 

a avaliação da Unidade Curricular. Depois de validado pela direcção do curso o RUC será tornada oficial. Se 

com a realização dos exames de época especial ou outra houver interesse e necessidade de alterar algum RUC, 

já carregado, desenvolver‐se‐ão os procedimentos que permitam a substituição do mesmo. 

8. A verificação de cumprimento dos procedimentos referidos nos números anteriores é da competência de 

cada direcção de curso, nomeadamente ao assegurar a não marcação de provas de avaliação nos períodos de 

“pausa  pedagógica”  ou  fora  das  respectivas  épocas,  bem  como  a  harmonização  das  diversas  datas  de 

avaliação. 
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9. É obrigação do docente responsável  por cada unidade curricular  tornar públicas,  todas as  classificações 
obtidas pelo aluno no prazo máximo de 10 (dez) dias consecutivos, após a data da sua realização ou entrega, 

garantido, em qualquer caso, uma antecedência mínima de 3 dias úteis (72 horas) relativamente ao momento 

de realização de qualquer prova seguinte à mesma unidade curricular e a observância das datas limite para 

entrega de resultados finais previstas no calendário escolar. 

10.   O aluno tem o direito de consultar as provas de avaliação escritas que realizar no regime de avaliação 

contínua, nos 5 (cinco) dias úteis seguintes após a afixação das respectivas classificações. A consulta será feita 

na presença do docente responsável pela avaliação, o qual deverá definir um horário para essa consulta, em 

função da sua disponibilidade e do calendário de actividades lectivas dos alunos, dele dando conhecimento 

nomeadamente através da respectiva divulgação no Moodle. A consulta das provas de exame está definida no 

Regime Geral de Avaliação. 

11.   Os resultados das provas em regime de avaliação contínua, e só estes, podem/devem ser dados a conhecer 

através de pauta (elaborada pelo docente, recomendando‐se PDF), através do moodle ou divulgados em aula. 

Nada se opõe à disponibilização destes resultados (não finais) através do Moodle. 

12.   Os resultados das provas finais (quer o resultado final do regime de avaliação contínua, quer de exames) 

são lançados em sistema pelos docentes e dados a conhecer apenas através do Netpa (secretaria virtual) ‐ os 

alunos terão acesso às pautas e, cada um, aos seus resultados, logo não devem ser disponibilizados via moodle 

(é uma operação desnecessária uma vez que são publicadas e acessíveis aos alunos através da sua página na 

secretaria virtual). Recomenda‐se ainda que, na elaboração das pautas próprias ‐ a publicar no Moodle ‐ sejam 

considerados apenas os alunos efetivamente inscritos na unidade curricular, situação que se verifica através 

da lista de presenças disponível em NetPa ou no Moodle, garantindo que da lista fazem parte apenas os alunos 

que estão inscritos na disciplina. Havendo situações em que alunos possam afirmar estar inscritos e não surjam 

nas pautas (pode ocorrer, por exemplo alunos "externos") devem ser avisados os serviços académicos para 

verificação e correção da situação, isto porque não podem ser dadas classificações a alunos não inscritos. 

13.   As condições de acesso às diversas provas são as constantes e previstas no regime de avaliação definido 

pelo responsável da unidade curricular, e expressas na FUC da unidade curricular. 

14.   As provas escritas realizam‐se nas instalações do IPLuso, nas salas e no horário constantes dos mapas. 

15.   Após  a  sua  afixação deverá  evitar‐se  qualquer  alteração nos  calendários  de  avaliação, podendo haver 
situações excepcionais em que se torna inevitável proceder a alguns ajustamentos que deverão ser dados a 

conhecer, a todos os intervenientes, com antecedência não inferior a 3 dias úteis à data de realização. 

16.   Só poderão submeter‐se a avaliação os alunos devidamente inscritos na UC e identificados. No caso de 

incumprimento do preceituado, a prova considera‐se sem efeito. 

17.   Por princípio, não é permitido ao aluno ausentar‐se da sala durante a realização da prova. No entanto, em 

casos de força maior, a avaliar pelo docente responsável pela avaliação, poderão ser permitidas excepções a 

esta  regra. Nos  casos  em que  seja permitida  a  ausência  temporária da  sala,  esta  não deve  ser  autorizada 

simultaneamente a dois ou mais alunos. Durante a realização da prova de avaliação cada docente definirá o 

funcionamento  da  mesma,  nomeadamente,  os  objectos  (malas,  estojos,  casacos,  telemóveis,  capacetes, 

calculadoras/tablets, folhas,……) permitidos ou não em cima de cada mesa. 

18.   Entende‐se  por  fraude  no  momento  de  avaliação,  a  posse  de  quaisquer  elementos  de  apoio  não 

autorizados e a tentativa de obter de outrem, por qualquer meio, qualquer indicação. Qualquer situação de 

fraude será punida com a anulação da prova, sem prejuízo da instauração de processo disciplinar nos casos 

em que a falta for considerada mais grave. 

19.   Qualquer situação de fraude será comunicada pelo docente vigilante ao director do respectivo curso. Este, 

por  sua  vez  e  se  o  entender  comunicará  o  facto  aos  órgãos  competentes  do  IPLuso,  propondo  ou  não  a 

instauração de processo disciplinar. 

20.   No final de cada semestre cada docente “regente” de cada UC, fará entrega nos serviços académicos, nos 

prazos  definidos,  da  pauta  de  avaliação  final,  devidamente  assinada,  bem  como  de  todas  as 

provas/trabalhos/outros que serviram de suporte à atribuição da classificação final que consta da pauta. 


